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	一、登录方式
	1.1 关于浏览器
	1.2 登录入口

	二、模块介绍
	2.1课题组管理
	2.1.1个人信息
	2.1.2 权限管理

	2.2 基本信息
	2.2.1 组织机构
	点击【组织机构】，完善用户所属的学院系别。
	点击【化学品存量上限】可以查看不同化学品的库存上限，课题组可以通过上限调整申请来提高某类化学品库存上

	2.3 采购管理
	2.3.1 我要采购
	2.3.2 订单列表 发起回收、领用
	2.3.3 付款夹
	2.3.4 付款管理
	点击【付款管理】，可查看订单的付款单号及付款状态，并可对未付款的付款单进行支付或取消支付操作。
	2.3.5 存货管理
	2.3.6 危废处置

	2.4 经费管理（本校暂不涉及财务对接，自有经费需手动补充）
	【自有经费】：未进行财务对接，此处展示的经费信息均为虚拟创建。
	如进行财务对接后，真实经费信息会同步展示。创建后可以修改经费信息或执行删除。此经费信息下生成的订单可

	三、线上采购流程
	3.2 商品搜索
	3.2.1 首页搜索
	3.2.2 高级搜索

	3.3加入购物车
	3.4生成订单
	3.4.1正式订单
	3.4.2议价单

	3.5 确认订单 
	3.7订单支付 （未确认收货的订单无法进行支付）
	3.8 订单结算 

	四、咨询方式
	您可以拨打电话400-052-2624、400-079-8959，技术支持会为您提供系统咨询服务，帮

